
令和  年 ○○○○消防総合訓練 進行表  

 

時  間 種   別 内            容 担 当 者 

時  分 事前協議 事前打協議及び各種準備 

・ 訓練使用資機材確認 

・ 消防署との訓練内容確認 

・ 管理権原者 
・ 防火管理者 
・ 消防職員 
・ その他 

時  分 訓練前広報 必要により、訓練を実施する旨の広報実施  

（全館） 

・通報連絡班 

放送設備又はメガ

ホン 

時  分 集合（職員又

は従業員） 

（集合場所） ○○○○○  

必要により訓練内容を確認する。 

・全参加者 

時  分 訓練位置待機 各班担当者は、各指定位置へ移動し、待機 ・全参加者 

時  分 訓練開始 自火報発報により訓練開始 

・出火場所の確認 

・現場の確認 

・消防署への通報 

・初期消火 

・区画の形成 

・情報伝達及び避難等 

・公設消防隊への情報の提供 

・近隣事業所等の応援 

・指揮班 

・消火班 

・通報連絡班 

・避難誘導班 

・安全防護班 

・応急救護班 

・搬出班 

時  分 避難完了 ・避難場所○○○で避難状況の報告を行う。 

・公設消防隊への情報の提供 

・自衛消防隊長 

・避難誘導班 

時  分 消火訓練 ・○○○において、消火訓練実施 ・従業員、職員又は

児童・生徒 

（全参加者） 

・消防職員 

時  分 講 評 ・○○○において、管理権限者、防火管理者

又は消防職員による講評 

・従業員、職員又は

児童・生徒 

（全参加者） 

・消防職員 

時  分 訓練終了 

（撤収開始） 

・使用した資機材を元の位置に収め、確認す

る。 

・各担当班 

※ 詳細については、別紙時系列表に記載する。 

※ 給食調理員についても訓練に参加させること。 


